
조사표 작성방법 안내

❖ 조사대상 근로자 선정기준

1) 조사대상: 귀사에서 최저임금액(2020년 시급 8,590원)의 1.5배 이하의 임금을 받는 근로자

* 최저임금액의 1.5배: 시급 12,885원, 일환산액 103,080원(일8시간),

월환산액(주휴수당 포함) 2,692,965원(주40시간), 2,912,010원(주44시간)

2) 조사대상 근로자 수 결정: 귀사의 사업체 규모에 따라 근로자 수를 결정

* 정규 비정규 여부 상관없이 모든 근로자 중에서 선정

사업체 규모
(상용근로자 수 기준)

4명 이하 5∼9명 10∼99명 100∼299명

조사대상 근로자 수 최대 4명 최대 5명 최대 7명 최대 10명

* 상용근로자: 고용계약기간(구두계약 포함)이 1년 이상인 임금근로자 또는

고용계약기간이 정해지지 않고 정규직원으로 일하는 자

사업체의 유급임원(대표이사, 전무, 상무, 상근감사 등)까지 포함

3) 선정요령: 사업체 규모에 따라 조사대상 근로자 수가 결정되면, 성별과 직종을 골고루 안배하여

임금이 가장 낮은 근로자부터 조사대상 근로자 수에 맞춰 선정

○ 사업주께서 먼저 ｢사업주 대상 조사표｣를 작성하신 후,

§ 위의 근로자 선정기준을 참조하여 별도로 보내드린 ｢근로자 대상 조사표｣를 

작성할 근로자를 선정하시고, 선정된 근로자들의 2020년 10월 기준 임금 현황을 

｢사업주 대상 조사표｣ 6쪽의 부가설문지에 작성해주시기 바랍니다.

§ ｢사업주 대상 조사표｣의 “부가설문지”에서 기입한 “① 근로자번호”를 ｢근로자

대상 조사표｣ 표지 오른쪽 위 【근로자번호】란에도 그대로 적은 후, 각 번호에 

해당하는 근로자에게 배포하시고 해당 근로자 본인이 직접 작성하도록 해 

주시기를 바랍니다.
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<근로자 조사표 기본항목>

  § 조사표를 작성해주시면, 지방관서의 통계조사원이 직접 사업체를 방문한 후 

작성하신 조사표를 현장 검토 후, 소정의 답례품을 드리며 회수할 계획이니 

적극 협조 부탁드립니다.


